JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA

PROSEDUR KERJA

SISTEM PERAKAUNAN BERKOMPUTER STANDARD UNTUK KERAJAAN NEGERI 

(SPEKS)

	MODUL
	SLAS

	TAJUK
	PROSES PENDAHULUAN DIRI

	RUJUKAN DOKUMEN
	PK04
	MUKA SURAT
	3/4

	KELUARAN
	1
	PINDAAN
	0
	TARIKH UBAHSUAI 
	12/06/2007



1.0

OBJEKTIF

Prosedur ini adalah bertujuan untuk memberi panduan tentang proses pendahuluan diri.
2.0 SKOP

Prosedur ini digunapakai oleh pegawai yang bertanggungjawab di dalam proses pendahuluan diri di peringkat Jabatan dan PTJ masing-masing.
3.0
SINGKATAN

AN/BN
- Pejabat Akauntan Negeri/Bendahari Negeri

Jab

- Jabatan

PTJ

- Pusat Tanggungjawab
SUK

- Setiausaha Kerajaan

PKN

- Pegawai Kewangan Negeri
4.0
TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB

	 4.1      Proses Pendahuluan Diri


	Bil.
	Tindakan
	Tanggungjawab
	Carta Aliran



	  1.
2.

3.

4.

5.


	DI PERINGKAT PTJ

Kunci masuk maklumat permohonan pendahuluan diri.

(Rujuk AK03)

Semak maklumat permohonan pendahuluan diri.

(Rujuk AK03)

DI PERINGKAT JABATAN
Lulus permohonan pendahuluan diri.

(Rujuk AK03)

DIPERINGKAT SUK/PKN/BN

Semak permohonan pendahuluan diri.
(Rujuk AK03)

Lulus permohonan pendahuluan diri.

(Rujuk AK03)
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